
SZCZEGÓŁOWY HARMONOGRAM WDRAŻANIA Załacznik Nr 1

1 2 3 4 5 6
1 polityka wewnetrzna i zagraniczna    

1.1 zamierzenia działań władzy ustawodawczej i wykonawczej 24   
1.1.1 Rada Gminy/Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR
1.1.2 Rada Gminy/Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR
1.1.3 Burmistrz- Informacje i sprawozdania z działalności  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. SEO
1.1.4 Urząd Gminy/Miasta - realizacja zdań  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. SEO
1.1.5 Komisje Rady Gminy/Miasta - plany pracy i sprawozdania  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR
1.2 projektowanie aktów normatywnych 24   

1.2.1 Uchwały Rady Gminy/Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR
1.2.2 Uchwały Komisji Rady Gminy/Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR
1.2.3 Zarządzenia Burmistrza  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. SEO
1.2.4 Uchwały organów pomocniczych Gminy/Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. SEO
1.2.5 Pozostałe aty normatywne organów pomocniczych Gminy.Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. SEO
1.2.6 Komisje Rady - projekty uchwał przekazane Radzie  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR
1.2.7 Protokoły z sesji Rady Gminy/Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR
1.2.8 Protokoły z posiedzeń Komisji Rady  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR
1.2.9 Protokoły z posiedzeń organów jednostek pomocniczych Gminy/Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. SEO

1.3 programy w zakresie realizacji zadań publicznych, sposobie ich realizacji, wykonywaniu i 
skutkach realizacji tych zadań

24   

1.3.1 Strategie rozwoju Gminy/Miasta   01.01.2004  r. 01.12.2003  r. ZBIORCZO/WYDZIAŁ AKTYWNOśCI GOSPODARCZEJ

1.3.2 Realizacja ważnych zadan publicznych Gminy/Miasta  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
1.3.3 Rozwiązywanie problemów społeczności lokalnych  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
1.3.4 Burmistrz - plany i zamierzenia na przyszłość  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
1.3.5 Burmistrz - zadania w realizacji  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
1.3.6 Burmistrz - zadania zrealizowane  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
1.3.7 Jednostki organizacyjne Gminy/Miasta - programy działnia  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI

1.3.8 Jednostki organizacyjne Gminy/Miasta - informacje o realizacji zadań  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI

1.3.9 Propozycje rozwiążań zgłaszane przez mieszkańców  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
1.4 Współdziałanie z innymi podmiotami 24

1.4.1 Porozumienia z podmiotami krajowymi  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR/SEP
1.4.2 Porozumienia z podmiotami zagranicznymi  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR/SEP
1.4.3 Przekazywanie i przejmowanie zdań do realizacji  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. BOR/SEP

2 informacje o podmiotach władzy publicznej
2.1 Informacje tereadresowe 18   

2.1.1 Rada Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.1.2 Urząd Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.1.3 Jednostki organizacyjne Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. KIEROWNICY JEDNOSTEK/SEO
2.2 status prawny lub forma prawna 18   

2.2.1 Rada Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.2.2 Przewodniczący Rady Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.2.3 Radni (Rady Gminy/Miasta)  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.2.4 Komisje Rady Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.2.5 Kluby Radnych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.2.6 Burmistrz  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR/SEO
2.2.7 Sekretarz Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR/SEO
2.2.8 Skarbnik Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR/SEO
2.2.9 Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.2.10 Organy jednostek pomocniczych Gminy  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.2.11 Gminne/Miejskie jednostki organizacyjne  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.3 organizacja 18   

2.3.1 Rada Gminy/Miasta - wykaz Komisji Rady  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.3.2 Rada Gminy/Miasta - wykaz Klubów Radnych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.3.3 Urząd Gminy/Miasta - wykaz komórek organizacyjnych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.3.4 Urząd Gminy/Miasta - schemat organizacyjny  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.3.5 Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.3.6 Wykaz jednostek pomocniczych Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.4 przedmiot działalności i kompetencje - wg ustaw 18   

2.4.1 Rada Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.4.2 Przewodniczący Rady Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.4.3 Radni (Rady Gminy/Miasta)  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.4.4 Komisje Rady Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.4.5 Kluby Radnych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.4.6 Burmistrz  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.4.7 Sekretarz Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.4.8 Skarbnik Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.4.9 Urząd Gminy/Miasta. - zadania komórek organizacyjnych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.4.10 Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.4.11 Organy jednostek pomocniczych Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.4.12 Gminne/Miejskie jednostki organizacyjne  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.5 przedmiot działalności i kompetencje - wg aktów wewnetrznych podmiotu 18   

2.5.1 Rada Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.5.2 Przewodniczący Rady Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.5.3 Radni (Rady Gminy/Miasta)  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.5.4 Komisje Rady Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.5.5 Kluby Radnych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.5.6 Burmistrz  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.5.7 Sekretarz Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.5.8 Skarbnik Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.5.9 Urząd Gminy/Miasta. - zadania komórek organizacyjnych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.5.10 Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. ZBIORCZO/NACZELNICY WYDZIAŁÓW
2.5.11 Organy jednostek pomocniczych Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.5.12 Gminne/Miejskie jednostki organizacyjne  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.6 organy i osoby sprawujace w nich funkcje 18   

2.6.1 Skład osobowy - Rada Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.6.2 Skład osobowy - Komisje Rady/Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.6.3 Skład osobowy - Kluby Radnych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
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2.6.4 Skład osobowy - jednostki pomocnicze Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.6.5 Informacje osobowe - Burmistrz  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.6.6 Informacje osobowe - Przewodniczący Rady Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.6.7 Informacje osobowe - Radni (Rady Gminy/Miasta)  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
2.6.8 Informacje osobowe - Sekretarz Gminy/Miasta)  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.6.9 Informacje osobowe - Skarbnik Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.6.10 Informacje osobowe - kadra kierownicza Urzędu Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.6.11 Informacje osobowe - kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
2.7 struktura własnosciowa 18   

2.7.1 Urząd Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO/SKF
2.7.2 Jednostki organizacyjne Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO/SKF
2.8 majątek, którym dysponują 18   

2.8.1 Mienie i wyposażenie Urzędu Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO/SKF
2.8.2 Mienie i wyposażenie jednostek organizacyjnych Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO/SKF
2.8.3 Mienie jednostek pomocniczych Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO/SKF

3 zasady funkcjonowania    
3.1 tryb działania władz publicznych i ich jednostek organizacyjnych 18   

3.1.1 Statut Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
3.1.2 Regulamin Organizacyjny Urzędu Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
3.1.3 Statuty i regulaminy jednostek organizacyjnch Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
3.1.4 Statuty jednostek pomocnicznych Gminy/Miasta  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO

3.2
tryb działania państwowych osób prawnych i osób prawnych samorzadu terytorialnego w 
zakresie wykonywania zadań publicznych i ich działalnosci w ramach gospodarki budżetowej 
i pozabudżetowej

18 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. ZARZĄDCY GMINNYCH OSÓB PRAWNYCH

3.3 sposoby stanowienia aktów publicznoprawnych 18 18 18 BOR
3.4 sposoby przyjmowania i załatwiania spraw 18   SEO

3.4.1 Załatwianie spraw w Urzędzie (Gminy/Miasta)  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
3.4.2 Przyjmowanie interesantów - Przewodniczący Rady (Gminy/Miasta)  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
3.4.3 Przyjmowanie interesantów - Burmistrz  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
3.4.4 Przyjmowanie interesantów - komórki organizacyjne Urzędu (Gminy/Miasta)  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
3.5 stan przyjmowanych spraw, kolejność ich załatwiania lub rozstrzygania 24   

3.5.1 Statystyka pracy Urzędu (Gminy/Miasta)  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEDŁUG KOMPETENCJI
3.5.2 Możliwość składania podań drogą elektroniczną (wg ustalonych wzorów podań) 01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEDŁUG KOMPETENCJI

3.5.3
Możliwość dostępu przez stronę postępowania administracyjnego do akt wasnej sprawy 
drogą elektroniczną

01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEDŁUG KOMPETENCJI

3.6 prowadzone rejestry, ewidencje i archiwa oraz sposoby i zasady udostepniania danych w 
nich zawartych

18   

3.6.1 Prowadzone rejestry i ewidencje  1.07.2003 r. 1.07.2003 r.
3.6.1.1 1. Rejestr protokołów Sesji Rady Gminy 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
3.6.1.2 2. Rejestr protokołów posiedzeń Komisji Rady Gminy 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
3.6.1.3 3. Rejestr uchwał Rady Gminy 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
3.6.1.4 4. Rejestr uchwał Komisji Rady Gminy 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
3.6.1.5 5. Rejestr aktów prawa miejscowego 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
3.6.1.6 6. Rejestr przepisów porzadkowych 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO/BOR
3.6.1.7 7. Rejestr interpelacji i zapytań Radnych 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BOR
3.6.1.8 1. Rejestr zarządzeń Burmistrza 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
3.6.1.9 2. Rejestr upoważnień wydanych przez Burmistrza 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO

3.6.1.10 1. Rejestr protokołów z zebrań/posiedzeń organów jednostek pomocniczych Gminy/Miasta 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO

3.6.1.11 2. Rejestr uchwał organów jednostek pomocniczych Gminy/Miasta 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO

3.6.1.12
3. Rejestr wydanych zarządzeń i innych aktów normatywnych organów jednostek 
pomocniczych Gminy/Miasta

1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO

3.6.1.13 1. Rejestr zamówień publicznych 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
3.6.1.14 2. Ewidencja sprzedazy mienia komunalnego 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BWG
3.6.1.15 1. Rejestr skarg i wniosków 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
3.6.1.16 2. Rejestr przeprowadzonych kontroli 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO
3.6.1.17 3. Rejestr informacji umieszczanych na tablicy ogłoszeń Urzędu 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO

3.6.1.18
4. Ewidencja opłat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska (informacja o dostepie do 
danych)

1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BMK

3.6.1.19 5. Ewidencja działalnosci gospodarczej (informacja o dostępie do istniejącego systemu) 1.07.2003 r. 1.07.2003 r. BWG

3.6.1.20
6. Ewidencja ludnosci (informacja o dostepie do instniejącego systemu informatycznego 
ewidencji ludności)

1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEC

3.6.2 Zasady  udostepniania danych  1.07.2003 r. 1.07.2003 r. SEO/BOR
4 dane publiczne    

4.1 dokumentacja przebiegu i efektów kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie 
podmiotów ja przeprowadzających

24   

4.1.1 Rejestr przeprowadzonych kontroli  01.01.2004  r. 01.12.2003  r. SEO
4.3 treść innych wystapień i ocen dokonywanych przez organy władzy publicznej 24 01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
4.4 informacja o stanie państwa, samorządów i ich jednostek organizacyjnych 24 01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI

4.4.1 Raporty o stanie Gminy/Miasta 01.12.2003  r. 01.01.2004  r. 01.12.2003  r. CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
5 majątek publiczny    

5.1. majatek Skarbu Państwa i państwowych osób prawnych 36 01.01.2005 r. 01.12.2004 r. -
5.2 informacja o innych prawach majątkowych przysługujacych państwu i jego długach 36 01.01.2005 r. 01.12.2004 r. -

5.3 majatek jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadów zawodowych i 
gospodarczych oraz majatek osób prawnych samorzadu terytorialnego, a także kas chorych

36   

5.3.1 Informacja o mieniu komunalnym  01.01.2005 r. 01.12.2004 r. BWG/BMK/ZARZĄDCY GMINNYCH OSÓB PRAWNYCH

5.3.2 Informacje o zbyciu mienia komunalnego  01.01.2005 r. 01.12.2004 r. BWG/BMK/ZARZĄDCY GMINNYCH OSÓB PRAWNYCH

5.4 informacje o majątku pochodzącym z zadysponowania majątkiem Skarbu Państwa, 
państwowych osób prawnych i samorządów

36 01.01.2005 r. 01.12.2004 r. BWG/BMK/ZARZĄDCY GMINNYCH OSÓB PRAWNYCH

5.5
informacje o dochodach i stratach spółek handlowych, w których Skarb Państwa, państwowe 
osoby prawne i samorządy, maja pozycje dominującą w rozumieniu przepisów Kodeksu 
spółek handlowych oraz dysponowaniu tymi dochodami i sposobie pokrywania strat

36 01.01.2005 r. 01.12.2004 r. ZARZĄDCY GMINNYCH OSÓB PRAWNYCH

5.6 informacje o długu publicznym 36 01.01.2005 r. 01.12.2004 r. SKF
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5.7 informacje o pomocy publicznej 36 01.01.2005 r. 01.12.2004 r. SKF
5.8 informacje o ciężarach publicznych 36 01.01.2005 r. 01.12.2004 r. SKF

6 POZOSTAŁE GRUPY INFORMACJI PUBLICZNEJ - wynikające z ustawy o dostepie do 
informacji publicznej

Ustawa wprost 
nie definiuje na bieżąco

6.1 Bank Informacji Lokalnej
6.1.1 Podstawowe informacje o Gminie/Mieście SEP
6.1.2 Gospodarka przestrzenna BMP
6.1.3 Ochrona środowiska BMK
6.1.4 Gospodarka mieszkaniowa BMK
6.1.5 Komunalizacja mienia, gosp. nieruchom. BMP
6.1.6 Bezpieczeństwo i porzadek publiczny SEC
6.1.7 Inwestycje CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
6.1.8 Komunikacja, transport, łączność BMK
6.1.9 Działalnośc gospodarcza, handel BWG
6.2. Budżet Gminy/Miasta/Powiatu/Województwa
6.2.1 Budżet - wraz z załącznikami SKF
6.2.2 Podstawowe informacje o budżecie SKF
6.2.3 Realizacja planowanych dochodów SKF
6.2.4 Realizacja planowanych wydatków SKF
6.2.5 Podatki i opłaty lokalne SKP
6.2.6 Dotacje z budżetu SKF
6.2.7 Fundusze gminne SKF
6.2.8 Procedury budżetowe SKF
6.2.9 Budżety jednostek pomocniczych SKF
6.3 Budżet Urzędu Gminy/Miasta/Starostwa Powiatowego/Urzędu Marszałkowskiego

6.3.1 Realizacja budżetu Urzędu SKF
6.3.2 Zatrudnienie i wynagrodzenia w Urzedzie SEO
6.3.3 Pełna sprawozdawczość budżetowa SKF
6.4 Budżety jednostek organizacyjnych (Gminy/Miasta/Powiatu/Województwa)

6.4.1 Realizacja budżetu jednostki KIEROWNICY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

6.4.2 Zatrudnienie i wynagrodzenia KIEROWNICY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

6.4.3 Pełna sprawozdawczość budżetowa
6.5 Komunikacja z mieszkańcami

6.5.1 Pytania do Burmistrza CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
6.5.2 Pytania do Przewodniczącego Rady Gminy/Miasta BOR
6.5.3 Pytania do Radnych (Rady Gminy/Miasta) BOR
6.5.4 Pytania do Skarbnika i Sekretarza Gminy (Miasta/Powiatu) SKARBNIK/SEKRETARZ
6.5.5 Pytania do kierowników jednostek organizacyjnych (Gminy/Miasta) SEO(zbiorczo od kierowników jedn. organiz.)
6.5.6 Spotkania z mieszkańcami - Burmistrz CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
6.5.7 Spotkania z mieszkańcami - Przewodniczacy Rady Gminy/Miasta SEO/BOR
6.5.8 Małe Referendum (Gminne/Miejskie) BOR
6.6 Zamówienia publiczne CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
6.7 Pozostałe

6.7.1 Zgubiono-znaleziono CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
6.7.2 Ogłoszenia drobne CAŁY ZESPÓŁ WEGŁUG KOMPETENCJI
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