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PLAN AUDYTU NA ROK 2025

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym
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Nazwa jednostki

2

Urzad Miasta i Gminy W Gryfinie - jednostka zatrudniajaca Audytora Wewnetrznego

Szkota Podstawowa Nr 1w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 2 w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 3 w Gryfinie

Szkota Podstawowa w Zabnicy

Szkota Podstawowa w Radziszewie

Szkota Muzyczna | stopnia w Gryfinie

QO I Nlofu |~ wiN =

Szkota Podstawowa w Gardnie

Szkota Podstawowa w Chwastnicy

= (w0
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Centrum Ustug Wspolnych w Gryfinie

PN §
P

Gryfinski Dom Kultury
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Lp. Nazwa jednostki
1 o 2
12. | Biblioteka Publiczna w Gryfinie
13. | OSrodek Poniocy Spotecznej w Gryfirie
14. | Dzienny Dom Senior + w Gryfinie
15.  [Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie
16. | Przedszkole Nr 1w Gryfinie
17. | Przedszkole Nr 2 w Gryfinie
18. | Przedszkole Nr 3 w Gryfinie
19. |Przedszkole Nr 4 w Gryfinie
20. |Przedszkole Nr 5w Gryfinie
21. | Ztobek Miejski w Gryfinie
22. |Srodowiskowy Dom Samopomocy w Gryfinie

2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka - obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego

z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) /W}’SO}?I/{!}LJ_ISIJI??/redm/ lub
= = . 7 3
1. Ochrona informacji/danych/bezpieczenstwo teleinformatyczne Sredni
2 Przeciwdziatanie alkoholizmowi sredni
3. Gospodarka odpadami/ochrona Srodowiska/utrzymanie porzadku i czystosci Sredni
4, Projekty wspotfinansowane z udziatem Srodkow zewnetrznych (w tym UE) Sredni
5, Gospodarka finansowa sredni
6. Ustugi administracyjne Sredni
s Inwestycje Sredni
8. Zarzgdzanie przedszkolami i ztobkami samorzadowymi Sredni
9 Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy Gryfino)/zagospodarowanie
’ przestrzenne sredni
10. Ptace Sredni

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) /wysoki/ lit;sbk?/redm/ b
: _ = e _ : o :

1 Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) Sredni
12. Polityka informacyjna/Udostepnianie informacji publicznej Sredni
13. Budzet Gminy sredni
14. Gospodarka mandatowa, grzywny, kary pieniezne od ludnosci Sredni
15, Pomoc publiczna Sredni
16. Sprawozdawczosc (finansowa i budzetowa) Sredni
17 Rachunkowosc Sredni
18. Gospodarka nieruchomosciami Sredni
19. Organizacja i prowadzenie targowisk Sredni
20. Turystyka Sredni
21. Sport i rekreacja Sredni
22. Wydawanie aktow prawa lokalnego oraz zarzadzen Burmistrza Sredni
23, Gryfinski Dom Kultury Sredni
24, Biblioteka Publiczna Sredni
25, Opieka spoteczna sredni
26. Centrum Ustug Wspolnych Sredni
27. Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie Sredni
28. Skargi i wnioski Sredni
29. Ochrona ludnosci i bezpieczenstwo publiczne/Zarzadzanie kryzysowe sredni
30. Bezpieczenstwo i higiena pracy sredni
31. Podatki i optaty Sredni
32. Informacja i promocja kulturalna Miasta i Gminy Sredni
33. Ochrona zabytkow sredni
34, Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi Sredni
35. Rolnictwo Sredni
36. Zamowienia publiczne sredni
37. Zarzgdzanie szkotami samorzadowymi Sredni R
38. Promocja/ochrona zdrowia (Gminny Program Ochrony Zdrowia) Sredni
39. Obstuga Rady Miejskiej Sredni
40, Gospodarka Srodkami transportu Sredni

AUDYT WEWNETRZNY
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Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) /wysoh:/étfsbk?/redm/ fug
T : : S z 3
41, Zadania Urzedu Stanu Cywilnego niski
42, Archiwizacja danych niski
43, Organizacja wyborow i referendow niski

3. Planowane zadania zapewniajgce - lista obszarow dziatalnoSci, w ktérych zostang przeprowadzone zadania zapewniajgce
oraz informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje poszczegélnych zadai zapewniajacych.

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewniajacego (ztabeli z punktu 2) audytorow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powotania
przeprowadzajgcych (w osobodniach) eksperta
zadanie
(w etatach)
7 2 ; 3 o 5 6 7
Realizacja zadan Qchrona " . )
. - informacji/danych/bezpieczenstwo
gminy Gryfino z .
T teleinformatyczne / Gospodarka
zakresu zbiornikow :
i . odpadami/ochrona 1 80 - -
bezodptywowych i p - . .
Srodowiska/utrzymanie porzadku i
przydomowych P .
S i czystosci/ Gospodarka finansowa /
oczyszczalni Sciekow ! .. .
Ustugi administracyjne

4. Planowane czynnosci doradcze - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci doradczych

Lp.

Planowana liczba audytorow wewnetrznych
przeprowadzajacych czynnosci doradcze

(w etatach)

Planowany czas nrzeprowadzenia czynnosci
doradczych

(w osobodniach)

Uwagi

AUDYT WEWNETRZNY
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Lp. Planowana liczba audytorow wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze doradczych
(w etatach) (w osobodniach)

1 7 ; 3 7 _ 4 .
wg zapotrzebowania,
w tym czynnosci
zZwigzane z czynnosciami

. 15 W ramac h

zintegrowanego systemu
zarzadzania oraz
ewentualnych pracach
zespotow ad hoc

5. Planowane czynnosci sprawdzajace oraz monitorowanie realizacji zalecen - informacja na temat czasu planowanego w osobodniach
na realizacje czynnosci sprawdzajacych oraz monitorowanie realizacji zalecen

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorego Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
dotycza czynnosci sprawdzajace audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajgcych sprawdzajgcych
czynnosci (w osobodniach)
sprawdzajace
(w etatach)
1 2 . & T : 5 s
o . . i admini j
Realizacja zadan gminy Gryfino ps%ug ministracyjns /.Ochr’ona
1. : = : informacji/danych/bezpieczenstwo 1 5 =
zwigzanych z Kartg Duzej Rodziny .
teleinformatyczne
Kadry/Zarzadzanie zasobami
Dokumentacja pracownicza w Urzedzie | ludzkimi/ Ochrona
2. 2 < : ;s : s 3 P 1 10 =
Miasta 1 Gminy w Gryfinie informacji/danych/bezpieczenstwo
teleinformatyczne

AUDYT WEWNETRZNY
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Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorego Nazwa obszaru dziatalnosci Planowana liczba Planowany czas Uwagi
dotycza czynnosci sprawdzajace audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajacych
czynnosci -..{w osobodniach)
sprawdzajace
(w etatach)
1 2 3 - 4 5 6
: : Zamowienia publiczne/ Ochrona
Ocena funkcjonowania procesu ! .. - .
. PR . informacji/danych/bezpieczenstwo
realizacji zamowien publicznych o teletitormaticanel Praake
3. | wartosci nizszej niz 130 000 zt w e y Jexty 1 5 -
: - . : wspotfinansowane z udziatem
Jednostkach organizacyjnych gminy x ;
. srodkow zewnetrznych (w tym UE)/
Gryfino .
Inwestycje/

6. Planowane obszary dziatalnosci jednostki, ktore powinny zostac objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Planowany rok przeprowadzenia Uwagi
(z tabeli z punktu 2) audytu wewnetrznego
1 20 3 4
1. |Inwestycje 026 s
2. |Zarzadzanie przedszkolami i ztobkami samorzadowymi 2026 -
3 Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy )
" | Gryfino)/zagospodarowanie przestrzenne 2027
4. |Ptace 2027 -
5. |Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) 2028 =
6. |Polityka informacyjna/Udostepnianie informacji publicznej 2028 -
7. |Budzet Gminy 2029 =
8. |Gospodarka mandatowa, grzywny, kary pieniezne od ludnosci 2029 -

AUDYT WEWNETRZNY
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7. Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego

Lp. Temat zadania Nazwa ohszaru dziatalnosci Pianowana liczba Flanowany czas Uwagi
zapewniajacego audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych zadania
przeprowadzajacych (w osobodniach)
zadanie
(w etatach)

1 o D 3 4 ' 5 6

Realizacja zadan L ; . ;

. Ja Przeciwdziatanie alkoholizmowi/
gminy Gryfino
Ochrona
1. |z zakresu . .. ; . 1 78 -
. ; . informacji/danych/bezpieczenstwo
przeciwdziatania .
: : teleinformatyczne
alkoholizmowi

8. Organizacja pracy komoérki audytu wewnetrznego:

Rodzaj czynnosci

Planowana liczba osobodni

wynikajqce z zarzqdzania komérkg audytu

1 2
a) zadania zapewniajace 158
b) czynnosci doradcze 15
) monitorowanie realizacji zalecen 20
oraz czynnosci sprawdzajace
d) szkolenia i rozwdj zawodowy 10
e) roczne planowanie i sprawozdawczos¢ 10
f) czynnosci organizacyjne, w tym 2

AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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' Rodzaj czynnosci ; Planowana liczba osobodni
1 2
g) uriopy i inne planowane nieobecnosci 28
h) rezerwa czasowa 8
Suma osobodni stanowiaca taczny budzet . L
_ st owigca 1 : _ _ 251
czasu komorki audytu wewnetrznego -

9. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne):

1) zarzadzeniem nr 0050.112.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 25 wrzeénia 2024 r. w sprawie kontroli zarzadczej w
Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie oraz Wytycznych do funkcjonowania kontroli zarzadczej w innych jednostkach
organizacyjnych Gminy Gryfino wprowadzono do stosowania ww. regulacje.
2) zarzgdzeniem nr 0050.18.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 2 lutego 2024 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

3) zarzgdzeniem nr 0050.19.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 2 lutego 2024 r. w sprawie powotania Gminnej
Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

4) zarzgdzeniem nr 0050.73.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 7 czerwca 2024 r. w sprawie powotania Zastepcy
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino.

5) zarzgdzeniem nr 0050.74.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 7 czerwca 2024 r. w sprawie wskazania kolejnosci
Zastepcow Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino.

6) zarzgdzeniem nr 0050.105.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 28 sierpnia 2024 r. w sprawie powotania Gminnej
Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

7) zarzadzeniem nr 120.1.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 17 stycznia 2024 r. w sprawie Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie.

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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8) zarzadzeniem nr 120.7.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 6 lutego 2024 r. w sprawie wprowadzenia Katalogu
Ustug Swiadczonych w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie oraz ustalenia procedury jego aktualizacji.

9) zarzadzeniem nr 120.58.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 25 wrzesnia 2024 r. w sprawie ustalenia wewnetrznej
procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie;

10) zarzadzeniem nr 120.60.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 25 wrzesnia 2024 r. w sprawie Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

11) zarzadzeniem nr 120.61.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 25 wrze$nia 2024 r. w sprawie Regulaminu kontroli
wewnetrznej

12) zarzadzeniem nr 120.66.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 4 paZdziernika 2024 r. w sprawie Regulaminu
wynagradzania pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie
AUDYTOR WEWNETRZNY

I/{C (220 Py na ﬁ%sko
(data) (pieczgtka i podpis audytora wem% trznego/kierownika komarki audytu
ewn;crznego)
BH&MISTRZ
G 12202\ BRYEING.
(data) (pieczgtka i podpis Rierownika je éﬁ;‘,;atrudnrony
audytor wfﬁnef@ M&i%
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