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Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino
ogtasza nabor na stanowisko urzednicze inspektora
w Wydziale Inwestycji i Rozwoju w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
ul. 1 Maja 16, 74 - 100 Gryfino

Wymagania niezbedne - obligatoryjne:

1.

obywatelstwo polskie lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, lub obywatelstwo
innych panstw, z ktorymi na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego moze zostac
zatrudniona na stanowisku, na ktorym wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub
posrednim udziale w wykonywaniu wtadzy publicznej i funkcji majacych na celu ochrone
generalnych interesow panstwa, jezeli posiada znajomosc jezyka polskiego potwierdzona
dokumentem okreSlonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

wyksztatcenie wyzsze oraz co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez
co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami
na podobnym stanowisku lub

wyksztatcenie Srednie oraz co najmniej piecioletni staz pracy lub wykonywanie przez
co najmniej 5 lat dziatalnoSci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami
na podobnym stanowisku,

znajomosSC przepisow prawa, w szczegolnosci: ustawy o drogach publicznych, ustawy
Prawo budowlane, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,
Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o finansach publicznych,

znajomosSc przepisow wykonawczych dotyczacych drog publicznych oraz warunkow
technicznych dla drog publicznych,

petna zdolnoSc¢ do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

nieposzlakowana opinia oraz stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,

prawo jazdy kat. B,

znajomosc obstugi komputera, pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook) oraz korzystanie
z programow i aplikacji wspomagajacych prowadzenie procesow inwestycyjnych i obstuge
dokumentacji.

Kandydat/ka nie moze by¢ skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe - fakultatywne:

1.

2.

w

u

mile widziane wyksztatcenie techniczne, preferowane kierunki: budownictwo,
drogownictwo, inzynieria [adowa lub pokrewne,

mile widziane doSwiadczenie zwigzane z przygotowywaniem, realizacja lub nadzorem
inwestycji oraz remontow drogowych,

umiejetnosSc czytania i analizowania dokumentacji technicznej oraz projektowej,

mile widziana znajomosc procedur zwigzanych z przygotowywaniem i realizacja inwestycji,
w tym drogowych oraz utrzymaniem drog publicznych,

mile widziana znajomosc jezyka angielskiego lub niemieckiego w zakresie podstawowym,
umiejetnosc obstugi biurowych urzadzen technicznych.
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Predyspozycje osobowosSciowe kandydata:

1. umiejetnoSC pracy w zespole oraz wspotpracy z wykonawcami, projektantami,
inspektorami nadzoru i mieszkancami,
wysoka kultura osobista oraz umiejetnosc profesjonalnej obstugi interesantow,
komunikatywnos¢, obowigzkowos¢ i odpowiedzialnosc,
umiejetnosc analizy dokumentow oraz sporzadzania pism urzedowych,
dobra organizacja pracy wtasnej, umiejetnosc planowania i ustalania priorytetow,
samodzielnoS¢ w wykonywaniu powierzonych obowiazkow,
doktadnos¢, sumiennosc, rzetelnosc i uczciwosé,
umiejetnosc pracy pod presja czasu oraz realizacji wielu zadan jednoczesnie,
umiejetnosci analityczne i odpornosc na stres.
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. dokonywanie przegladow pasow drogowych drog gminnych oraz monitorowanie ich stanu
technicznego,

2. przygotowywanie i prowadzenie realizacji zadan inwestycyjnych oraz remontowych w tym
takze dotyczacych drog gminnych,

3. przygotowywanie procesu realizacji zadan inwestycyjno-remontowych, w tym
opracowywanie dokumentow niezbednych do wszczecia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych,

4. udziat w catym procesie inwestycyjnym i remontowym, w szczegolnosci przygotowywanie
i analiza dokumentacji oraz umow,

5. analiza dokumentacji projektowej, planow inwestycyjnych, harmonogramow realizacji
prac oraz wykorzystania Srodkow finansowych,

6. prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji dotyczacych zajecia pasa
drogowego oraz uzgadnianiem lokalizacji urzadzen w pasie drogowym drog gminnych,

7. opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowej, inwestycyjnej i remontowej, w tym
takze dotyczacej lokalizacji i wbudowania urzadzen w pasach drogowych drog gminnych,

8. uczestnictwo w przekazywaniu i odbiorach placow budowy wspolnie z wtasciwymi
inspektorami nadzoru inwestorskiego,

9. prowadzenie i rozliczanie powierzonych zadan inwestycyjnych oraz remontowych,

10. kontrolowanie przebiegu prac inwestycyjno-remontowych pod wzgledem formalno-
prawnym,

11.opracowywanie potrocznych i rocznych planow oraz sprawozdan dotyczacych realizacji
zadan inwestycyjnych i remontowych,

12. wspotpraca z projektantami, wykonawcami, gestorami sieci oraz innymi instytucjami
uczestniczacymi w procesie przygotowywania i realizacji inwestycji drogowych,

13.przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski mieszkancow, w tym takze dotyczacych
infrastruktury drogowe;j.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Zatrudnienie w ramach umowy o prace. Podstawowy system czasu pracy - 8 godzin na dobe,
przecietnie 40 godzin tygodniowo, w przecigtnie pieciodniowym tygodniu pracy. Praca umystowa
przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, oSwietlenie mieszane. Moze wystapic praca
w terenie.

W miesigcu czerwcu 2026 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych byt ponizej 6%.



Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys (CV) - opatrzony wtasnorecznym podpisem,

list motywacyjny - opatrzony wtasnorgecznym podpisem,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

zgoda na przetwarzanie danych (klauzula informacyjna na potrzeby naboru na wolne
stanowisko - dostepna pod ogtoszeniem o naborze w Biuletynie Informacji Publicznej
na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie) (druk do pobrania),

6. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk do pobrania),

7. oSwiadczenie kandydata/ki, ze prowadzi badz nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej

(druk do pobrania),

8. oswiadczenie kandydata/ki, ze posiada prawo jazdy kat. B. (druk do pobrania),
9. oSwiadczenie potwierdzajagce znajomoSC obstugi komputera, urzadzen biurowych

i pakietu MS Office (druk do pobrania),

10. oSwiadczenie kandydata/ki, ze (druk do pobrania):

a) posiada obywatelstwo polskie lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
lub obywatelstwo innych panstw, z ktorymi na podstawie umow miedzynarodowych
lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego
moze zostac zatrudniona na stanowisku, na ktorym wykonywana praca nie polega na
bezposrednim lub posSrednim udziale w wykonywaniu wtadzy publicznej
i funkcji majacych na celu ochrone generalnych interesow panstwa, jezeli posiada
znajomosc jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreSlonym w przepisach
o stuzbie cywilnej,

b) posiada petng zdolnosci do czynnosci prawnych,

c) korzysta z petni praw publicznych,
) nie byt/a skazana/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e) brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na ww. stanowisku,
f) cieszy sie nieposzlakowang opinig,
g) zapoznat/a sie z trescig wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszeh prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie.
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Osoby posiadajace aktualny dokument potwierdzajacy niepetnosprawnoSC proszone
sg o ztozenie jego kserokopii.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy wystac lub ztozy¢ w zamknigetej kopercie w Urzedzie
Miasta i Gminy w Gryfinie ul. 1 Maja 16, z dopiskiem na kopercie: , Dotyczy naboru na wolne
stanowisko urzednicze w Wydziale Inwestycji i Rozwoju” do dnia 27 lipca 2026 r. (liczy sie data
wptywu dokumentow do Urzedu).

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda rozpatrywane.
Jesli kandydat/ka spetni wymagania formalne zostanie zaproszony/a do nastepnego etapu
naboru - rozmowy kwalifikacyjnej, telefonicznie lub e-mailem.

Informacja o wyniku naboru umieszczona zostanie na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej www.bip.gryfino.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy
w Gryfinie przy ul. 1 Maja 16.

Oferta kandydata/ki wytonionego/j w procesie naboru, zostanie dotaczona do jego/jej akt
osobowych.

Osoba wybrana w naborze przed zatrudnieniem zobowigzana bedzie do przedtozenia
zaswiadczenia o niekaralnosci i oryginatow wymaganych dokumentow.



http://www.bip.gryfino.pl/

Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino, na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 16 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r., poz. 928) wdrozyt w Urzedzie Miasta i Gminy
w Gryfinie wewnetrzng procedure dokonywania zgtoszei naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie, zwana dalej procedura. Procedura
ustala zasady przyjmowania zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych,
sposoby przekazywania zgtoszen wewnetrznych przez sygnaliste, zasady podejmowania
i prowadzenia dziatah nastepczych, w tym postepowania wyjasniajacego i dalsza komunikacje
z sygnalista.

Sygnalista jest osoba fizyczna, ktora zgtasza informacje o naruszeniu prawa uzyskang
w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy.

Podmiotem odpowiedzialnym za przyjmowanie zgtoszeh naruszenia prawa i prowadzenie
w tym zakresie dziatan nastepczych jest gtowny specjalista w Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
i Gminy w Gryfinie. Zgtoszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.

Ustne oraz pisemne zgtoszenia naruszenia prawa mozna kierowac do: gtownego specjalisty
w Kontroli Wewnetrznej, pok. 209 w budynku przy ul. Parkowej 3 w Gryfinie, elektroniczne
na adres e-mail: zgloszenia@gryfino.pl lub telefonicznie tel. 91 416 20 11 wew. 450.

Zarzadzenie Nr 120.58.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 25 wrzesSnia 2024 r. dostepne
jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie www.bip.gryfino.pl
w zaktadce Zgtoszenia wewnetrzne.

BURMISTRZ
Miasta i Gminy Gryfino
Mieczystaw Sawaryn

Gryfino, dnia 10 lipca 2026 r.
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