ZARZADZENIE NR 0050.79.2026
BURMISTRZA MIASTA i GMINY GRYFINO
z dnia 19 sierpnia 2026 roku

w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu gminy Gryfino
narok 2027 oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2027-2030
przez jednostki organizacyjne gminy Gryfino

Na podstawie art. 30 ust. 1i 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662 i 912), art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025r. poz. 1483 z pozn. zm.)") oraz Uchwaty
Nr XXXI1/266/21 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Gryfino, zarzagdzam, co nastepuje:

§1. Zobowiazuje wszystkich kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta i
Gminy oraz kierownikow/dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy Gryfino, zwanych
dalej dysponentami Srodkow budzetowych do opracowania materiatow planistycznych
do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok.

§2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok nalezy
opracowac zgodnie z:

1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego,

2) obowigzujacymi przepisami prawa miejscowego,

3) warunkami zawartych umow i porozumien,

4) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy Gryfino na lata 2027-2030,

5) Strategia Rozwoju Gminy Gryfino do 2030 roku.

§ 3. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok opracowuje sie
na podstawie:
1) przyjetych przez Rade Ministrow prognozy Sredniorocznej dynamiki cen towarow
i ustug konsumpcyjnych, w wysokosci 2,5%;
2) stawek podatkowych, taryf, marz i optat obowigzujacych w dniu 1 wrzeSnia 2026
roku z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie przed lub z dniem 1 stycznia
2027 roku;
3) zatrudnienia wg stanu na dzien 1 wrzeSnia 2026 roku przy uwzglednieniu zmian
zachodzacych w 2027 roku;
4) harmonogramu sptat rat kredytow oraz odsetek przypadajacych na 2027 rok;
5) harmonogramu udzielonych poreczen i gwarangji.

§ 4. 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok opracowuje
si¢ z wykorzystaniem programu budzetowego Budzet 2.0. - Projektowanie i planowanie
budzetu umozliwiajacym tworzenie planow finansowych przez poszczegolnych
dysponentow Srodkow budzetowych.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2021 r. poz. 2054, z 2025 r.
poz. 39, 1844 i 1846 oraz z 2026 r. poz. 426, 635, 680 i 912.



§ 5. Wprowadza sie nastepujace zatozenia i wytyczne do projektu budzetu gminy Gryfino
na 2027 rok:

1. Dochody:

1)

dochody budzetowe przedstawia si¢ z wykorzystaniem formularza
generowanego z programu budzetowego Budzet 2.0. - Projektowanie i
planowanie budzetu. Dokument zawiera:
a) nazwe jednostki (dysponenta);
b) petna szczegotowosc klasyfikacji budzetowej;
c) rodzajfinansowania tj.:

- zadania wtasne gminy (W),

- zadania z zakresu administracji rzadowej (2),

- zadania wykonywane na podstawie porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego (Pj),

- zadania wykonywane na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej (Pz);

d) numer zadania, zgodnie z obowiazujacym uktadem zadaniowym;
e) plan pierwotny - wedtug stanu na dzien 1 stycznia 2026 rok;

f) plan po zmianach - wedtug stanu na dzien ostatniego zamknigetego okresu
sprawozdawczego 2026 roku;

g) przewidywane roczne wykonanie w 2026 roku;
h) prognoze planu na 2027 rok;
i) uzasadnienie zawierajace:
- specyfikacje zrodet planowanych dochodow wraz ze stosownymi

wyliczeniami potwierdzajgcymi prawidtowosc i rzetelnosc ich ustalenia,
jak rowniez zgodnosc z obowigzujgcymi przepisami prawa;

- wszelkie odchylenia prognozy planu dochodow na 2027 rok w stosunku
do roku 2026 nalezy wyjasni¢ oraz potwierdzic stosownymi
wyliczeniami, w szczeg6lnosci z powodu podpisanych umow;

dochody z tytutu podatkow i optat lokalnych planuje sie na poziomie
przewidywanego wykonania planu dochodow w roku 2026 z uwzglednieniem
wzrostu lub zmniejszenia iloSci podatnikow, skutkow udzielonych ulg oraz zmian
w przepisach prawa;

udziaty w podatku dochodowym od 0séb fizycznych planuje sie na podstawie
informacji otrzymanej od ministra wtasciwego do spraw finansow publicznych;

udziaty w podatku dochodowym od o0sob prawnych planuje sie na podstawie
informacji otrzymanej od ministra wtasciwego do spraw finansow publicznych;

subwencje ogodlne planuje sie w wysokoSciach wynikajacych z informacji
otrzymanej od ministra wtasciwego do spraw finansow publicznych;

planujac dochody ze sprzedazy mienia nalezy zidentyfikowac mienie
przeznaczone na sprzedaz a nastepnie sporzadzi¢, na odrebnym formularzu
stanowigcym zatacznik Nr 1, doktadny wykaz sktadnikow proponowanych
do sprzedazy wraz z ich wstepna wyceng;

zatacznik  przedktada Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej, Rolnictwa
i Gospodarki Nieruchomosciami;




7) dochody z najmu lub dzierzawy sktadnikow majatkowych, planuje sie
na podstawie optat czynszowych badz dzierzawnych okreslonych w zawartych
umowach;

8) Srodki bezzwrotne planuje sie w wysokoSciach okreslonych w zawartych
umowach i porozumieniach;

9)  srodki funduszu soteckiego planuje sie na podstawie informacji dotyczacej
zwrotu z budzetu panstwa w 2027 roku czesci wydatkow wykonywanych
w ramach funduszu soteckiego w 2026 roku;

Wydatki:

1) wydatki budzetowe przedstawia sie z wykorzystaniem formularza generowanego
z programu budzetowego Budzet 2.0. - Projektowanie i planowanie budzetu.
Dokument zawiera:

a) nazwe jednostki (dysponenta);
b) petna szczegotowosc klasyfikacji budzetowej;
c) rodzaj finansowania tj.:

- zadania wtasne gminy (W),

- zadania z zakresu administracji rzadowej (2),

- zadania wykonywane na podstawie porozumien z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego (Pj),

- zadania wykonywane na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej (Pz);

d) numer zadania, zgodnie z obowigzujacym uktadem zadaniowym;

e) plan pierwotny - wedtug stanu na dzien 1 stycznia 2026 rok;

f)  plan po zmianach - wedtug stanu na dzien ostatniego zamknigtego okresu
sprawozdawczego 2026 roku;

g) przewidywane roczne wykonanie w 2026 roku;

h) prognoze planu na 2027 rok;

i) uzasadnienie zawierajace:

- specyfikacje zrodet planowanych wydatkow wraz ze stosownymi
wyliczeniami potwierdzajacymi prawidtowosc i rzetelnosc ich ustalenia,
jak rowniez zgodnos¢ z obowigzujacymi przepisami prawa;

- wyjasnienia wszelkich odchylen prognozy planu wydatkow na rok 2027
w stosunku do roku 2026 poparte stosownymi wyliczeniami,
w szczegolnosci z powodu podpisanych umow;

2)  przy planowaniu wydatkow budzetowych nalezy pamietac, ze wydatki powinny
by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

3) kalkulacje planowanych wydatkow nalezy sporzadzic w sposob racjonalny
i celowy z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadah obligatoryjnych,
zleconych, kontynuowanych oraz wynikajacych z zawartych umow;

4)  wydatki na zadania biezace urzedu oraz jednostek organizacyjnych gminy nalezy

zaplanowa¢ na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie;



5)  wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikow ujmowane sa w ogolnym
planie wydatkow budzetowych, o ktorym mowa w § 5 pkt. 2 ppkt 1, na poziomie
przewidywanego wykonania w 2026 r.;

6)  wydatki na wynagrodzenia osobowe nauczycieli ujmowane sg w ogolnym planie
wydatkow budzetowych, o ktorym mowa w § 5 pkt. 2 ppkt 1, na poziomie 3%
od przewidywanego wykonania w 2026 roku;

7)  wydatki na nagrody jubileuszowe ujmowane sa w ogélnym planie wydatkow
budzetowych, o ktorym mowa w § 5 pkt. 2 ppkt 1, na poziomie przewidywanego
wykonania w 2026 r.;

8) wydatki na wynagrodzenia o charakterze jednorazowym dotyczacym odpraw
emerytalnych

a) wytacza sie z ogolnego planu wydatkow, o ktorym mowa w § 5 pkt. 2 ppkt 1;
b) przedstawia sie na odrgbnym formularzu stanowigcym zatacznik nr 2;

9) wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie w wysokosci 8,5 %
od przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych w 2026 roku
(uwzgledniajac korekty z tytutu zwolnien chorobowych, itp.);

10) wydatki z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy,
SolidarnoSciowy Fundusz Wsparcia Osob Niepetnosprawnych oraz Pracownicze
Plany Kapitatowe nalezy planowac zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

1) wydatki z tytutu odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy
planowac zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

12)  w wydatkach inwestycyjnych gminy nalezy ujac:

a) zadania kontynuowane i ujete w wieloletniej prognozie finansowej w 2027
roku;

b) nowe zadania inwestycyjne wedtug hierarchii koniecznosci ich realizacji;

c) do kazdego zadania nalezy zataczyC czeS¢ objasSniajaca zawierajaca
szczegotowy opis zadania wraz z odpowiednimi wyliczeniami;

13) wydatki inwestycyjne oraz remontowe oswiatowych jednostek budzetowych
obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspolnych w Gryfinie:

a) wytacza sie z ogolnego planu wydatkow budzetowych o ktorym mowa w § 5
pkt. 2 ppkt 1;

b) planowane s3 na odrebnym formularzu stanowigcym zatacznik nr 3, ktory
nalezy przedtozy¢, do dnia 15 wrzeSnia 2026 roku, Referatowi Zarzadzania
Majatkiem Gminy:

- ujmowane s3 w podziale na poszczegdlne jednostki w zestawieniu
zbiorczym, ze szczegotowym uzasadnieniem planu wydatkow;

- uwzglednia sie wytacznie wydatki wynikajace z zalecen oraz wymagan
okresSlonych przepisami prawa;

- poza naprawami biezacymi wynikajacymi z codziennego uzytkowania
ujetych w ogolnym planie wydatkow, o ktorym mowa w § 5 pkt. 2 ppkt 1;

§ 6. Zobowigzuje Referat Zarzadzania Majatkiem Gminy do sporzadzenia planu
finansowego z uwzglednieniem wydatkow inwestycyjnych oraz remontowych oSwiatowych
jednostek budzetowych, na podstawie formularza, o ktorym mowa w §5 pkt2 ppkt 12
lit. b.



§7. 1. Radni, przedstawiciele sotectw, przedstawiciele organizacji pozarzadowych
przedktadaja wnioski do projektu uchwaty budzetowej w terminie do 15 wrzeSnia 2026
roku, w Biurze Obstugi Interesantow urzedu.

2. Wnioskodawca okresla nazwe i cel zadania, projektu lub programu, jego krotka
charakterystyke, szczegotowe uzasadnienie realizacji, a takze szacunkowy koszt
zadania oraz przewidywane skutki finansowe w latach nastepnych.

3. Wnioskodawca uwzglednia zatozenia okreslone w Strategii Rozwoju Gminy Gryfino
do 2030 roku.

4. Wnioski sktadane sa na formularzu okreSlonym w zataczniku nr 4, oddzielnie
dla kazdego zadania, projektu lub programu.

5. Whnioski moga zosta¢ uwzglednione w projekcie budzetu po spetnieniu warunkow
okreSlonych w pkt. 1-4 oraz mozliwosci finansowych gminy Gryfino.

§ 8. Zobowiazuje dysponentow sSrodkow budzetowych do:

1) uwzglednienia w projekcie budzetu na 2027 rok, wnioskow jednostek
niezaliczonych do sektora finansow publicznych, w tym fundacji i stowarzyszen,
klubow sportowych, itp. na realizacje zadan wtasnych gminy, ktorym moga byc
udzielane dotacje, zgodnie z obowiazujgcymi procedurami;

2) ujmowania w zataczniku nr 5 zadan, projektow lub programow, o ktorych mowa
w § 7 z podziatem na wnioski uwzglednione oraz nieuwzglednione w projekcie
budzetu na 2027 rok.

§9. Zobowiazuje dysponentow Srodkow budzetowych do przedtozenia, w terminie
do 15 wrzesnia 2026 roku, dodatkowej informacji o zaplanowanych dochodach i/lub
wydatkach swojej komorki/jednostki do:

1) Wydziatu Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska, realizowanych
na postawie art. 403 ust. 2 ustawy Prawo ochrony Srodowiska

2) Wydziatu Gospodarki Komunalnej realizowanych na podstawie art. 6r ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

3) O0srodka Pomocy Spotecznej w Gryfinie realizowanych na podstawie art. 18 oraz
18" ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

§10. Zobowigzuje Wydziat Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska
do sporzadzenia, w formie tabeli stanowigcej zatacznik nr 6, projektu planu dochodow
i wydatkow planowanych na podstawie art. 402 art. 4-6 oraz 403 ust. 2 ustawy Prawo
ochrony srodowiska w szczegotowosci okreSlonej ustawa:

Do zadan wtasnych gmin nalezy finansowanie ochrony Srodowiska w zakresie okreslonym
w art. 400a ust. 1 pkt 2, 5, 8, 9, 15, 16, 21-25, 29, 31, 32 i 38-42 w wysokosci nie mniejszej niz
kwota wptywow z tytutu optat i kar, o ktorych mowa w art. 402 ust. 4, 5 i 6, stanowigcych
dochody budzetow gmin, pomniejszona o nadwyzke z tytutu tych dochodow przekazywang
do wojewodzkich funduszy.

§11. Zobowiazuje Wydziat Gospodarki Komunalnej do:
1) sporzadzenia, w formie tabeli stanowiacej zatacznik nr 7, projektu planu
dochodow i wydatkow planowanych na podstawie art. 6r ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzgdku w gminach w szczegotowosci okreslonej ustawa;

2) sporzadzenia, w formie tabeli, projektu planu dochodow i wydatkow
planowanych na podstawie art. 16 oraz art. 18 ustawy o publicznym transporcie
zbiorowym w szczegotowosci okreSlonej ustawa.

§12. Zobowiazuje OSrodek Pomocy Spotecznej w Gryfinie do sporzadzenia projektu
dochodow i wydatkow planowanych na podstawie art. 18 i 18’ ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi w szczegotowosci okreSlonej ustawa.



§ 13. Zobowiazuje Wydziat Edukacji i Polityki Spotecznej do:
1) ujecia w materiatach planistycznych dotacji dla instytucji kultury;

2) ztozenia, w terminie do 20 pazdziernika 2026 roku, zbiorczego zestawienia,
stanowigcego zatacznik nr 8, wydatkow jednostek pomocniczych (sotectw),
zaplanowanych w ramach funduszu soteckiego; zestawienie obejmuje rowniez
szczegotowa charakterystyke wydatkow;

§ 14. Zobowiagzuje Wydziat Inwestycji i Rozwoju do przedtozenia zestawienia
stanowigcego Zatacznik nr 9, w uktadzie zadaniowym, wydatkéw majatkowych, odrebnie
do zadan kontynuowanych oraz nowych wraz ze wskazaniem zrodta ich pokrycia.

§ 15. Wprowadza sie nastepujace zatozenia i wytyczne do projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowej gminy Gryfino na lata 2027-2030:

1)  planujac realizacje zadan o charakterze wieloletnim, tj. ktorych realizacja
wykracza poza rok budzetowy, nalezy wzigc¢ pod uwage w szczegolnosci:

a) koniecznos¢ kontynuowania przedsiewzieg;
b) zgodnosé danych finansowych z planem budzetowym;

c) mozliwosci pozyskania Srodkow przeznaczanych na finansowanie realizacji
zadan wieloletnich;

d) zasady planowania wydatkow budzetowych zawartych w Zarzadzeniu
nr 0050.111.2021 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 5 lipca 2021r.
w sprawie sposobu i trybu przygotowania projektow uchwat i zarzadzen
w zakresie zmian budzetu gminy Gryfino oraz zmian wieloletniej prognozy
finansowej;

2)  wykaz przedsiewzie¢ do WPF na lata 2027-2030 sporzadza sie na formularzu
stanowigcym Zatacznik Nr 10.

§ 16. Materiaty planistyczne nalezy sktadac na zatacznikach okreSlonych niniejszym
zarzadzeniem:
1) Plan finansowy wydatkow - generowany w programie budzetowego Budzet 2.0.
- Projektowanie i planowanie budzetu;

2) Plan finansowy dochodow - generowany programie budzetowego Budzet 2.0.
- Projektowanie i planowanie budzetu;

3) Zatacznik Nr 1 - Dochod z tytutu sprzedazy gruntow gminnych zabudowanych
i niezabudowanych w gminie Gryfino;

4) Zatacznik Nr 2 - Wydatki jednostek budzetowych na wynagrodzenia
o charakterze jednorazowym;

5) Zatacznik Nr 3 - Wydatki inwestycyjne oraz remontowe jednostek budzetowych
obstugiwanych przez CUW w Gryfinie do przedtozenia Referatowi Zarzadzania
Majatkiem Gminy;

6) Zatacznik Nr 4 - Wniosek o uwzglednienie zadania, projektu lub programu
w projekcie budzetu gminy Gryfino na 2027 rok;

7) Zatacznik Nr 5 - Zestawienie wydatkow na podstawie wnioskow radnych,
przedstawicieli sotectw, przedstawicieli organizacji pozarzadowych;

8) Zatacznik Nr 6 - Zestawienie wydatkow oraz dochodow budzetowych gminy
Gryfino zwigzanych z realizacja zadan wykonywanych na podstawie art. 403
ust. 2 ustawy Prawo ochrony Srodowiska;

9) Zatacznik Nr 7 - Zestawienie wydatkow oraz dochodow budzetowych gminy
Gryfino zwiazanych z realizacja zadan wykonywanych na podstawie art. 6r
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;




10) Zatacznik Nr 8 - Zestawienie wydatkow jednostek pomocniczych planowanych
w ramach funduszu soteckiego;

11) Zatacznik Nr 9 - Zestawienie wydatkow majatkowych w uktadzie zadaniowym;
12) Zatacznik Nr 10 - Wykaz przedsiewziec na lata 2027-2030.

§17. W zatacznikach (tabelach) nalezy wpisa¢ sume dziatu i rozdziatu, a takze sume
paragrafu w przypadku wykazywania kilku zadan/dysponentow w jednym paragrafie.

§18. Dysponenci Srodkow budzetowych w terminie do 30 wrzeSnia 2026 roku przedtoza,
w wersji papierowej, Skarbnikowi Miasta i Gminy Gryfino opracowane materiaty
planistyczne na okreSlonych obligatoryjnie formularzach wraz z wymaganymi
objasnieniami i kalkulacjami. Dodatkowo przesla w wersji elektronicznej na adres:
agnieszka.jewsiej@gryfino.pl.

§19. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta i Gminy w Gryfinie oraz kierownikom jednostek organizacyjnych gminy Gryfino,
natomiast nadzor nad wykonaniem powierzonych zadan zastepcom Burmistrza,
Sekretarzowi oraz Skarbnikowi Miasta i Gminy Gryfino.

§20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Miasta i Gminy Gryfino
Mieczystaw Sawaryn



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 233 ustawy o finansach publicznych inicjatywa w sprawie

sporzadzenia projektu uchwaty budzetowej przystuguje wytacznie zarzadowi jednostki
samorzadu terytorialnego.
W zwiazku z powyzszym do przygotowania projektu uchwaty budzetowej na rok 2027,
niezbedne jest opracowanie wytycznych dla kierownikow komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta i Gminy Gryfino oraz kierownikow jednostek organizacyjnych gminy Gryfino
w celu sporzadzenia materiatow planistycznych.

Sporzadzita
Agnieszka Jewsiej



