Zatacznik Nr2

do Zarzadzenia nr 120.102.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfil
z dnia 28 listopada 2025 r.

Harmonogram prac w zakresie inwentaryzacji droga spisu z natury majatku
Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie w 2025 r.

LP.

Zadanie

Odpowiedzialny

Termin

Sporzadzanie wydrukow
z ewidencji ksiegowe;j

Gtowny Ksiegowy

Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie

stan na dzien 31.10.2025 r.

Rozpoczecie spisu z natury

Przewodniczaca Komisjii
Inwentaryzacyjnej

05.11.2025 .

Kontrola prawidtowosci spisow z
natury

Przewodniczaca Komisjii
Inwentaryzacyjnej

od 05.11.2025 r.
do 28.11.2025 r.

Zakonczenie spisu z natury
z wytaczeniem: druki Scistego
zarachowania, magazyny, paliwo

Przewodniczaca Komisjii
Inwentaryzacyjnej

28.11.2025 .

Porownanie wydrukow

z przeprowadzonego spisu

z natury z ewidencja pozostatych
Srodkow trwatych

Przewodniczaca Komisjii
Inwentaryzacyjnej

od 01.12.2025 .
do 15.12.2025r.

VL.

Porownanie wydrukow

z przeprowadzonego spisu

z natury sktadnikow z ewidencja
Srodkow trwatych

Przewodniczaca Komisjii
Inwentaryzacyjnej

od 01.12.2025 .
do 23.12.2025 .

VIL.

Porownanie wydrukow

z przeprowadzonego spisu z
natury sktadnikow majatkowych
bedacych wtasnosciag innych
jednostek z ewidencjia
pozabilansowa oraz wtasnych
sktadnikow majatkowych
powierzonych kontrahentom z
ewidencja srodkow trwatych

Przewodniczaca Komisjii
Inwentaryzacyjnej

od 04.12.2025 .
do 23.12.2025 .

VIIl.

Druki Scistego zarachowania,
magazyny, paliwo

Przewodniczaca Komisjii
Inwentaryzacyjnej

do 31.12.2025 r.

Wycena sktadnikow majatkowych

Srodki trwate
Gtowny Ksiegowy

Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie

od 23.12.2025r.



Urzedu

Pozostate Srodki trwate
Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego

do 09.01.2026 r.

Wyjasnienie przyczyn powstania
roznic oraz postawienie wnioskow

Przewodniczaca Komisjii

od 09.01.2026 r.

) co do sposobu ich rozliczania Inwentaryzacyjnej do 23.01.2026 r.
Zaopiniowanie protokotu rozliczen Radca Prawn do 31.01.2026
xi wynikow inwentaryzacji y o )
Zaopiniowanie protokotu rozliczen Gtowny Ksiegowy do 31.01.2026 1
- wynikow inwentaryzacji Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie U )
Uzyskanie zatwierdzenia Przewodniczaca Komisiii
protokotu rozliczen wynikow | ; aca fomis) do 31.01.2026 r.
inwentaryzacji przez kierownika nwentaryzacyjne
Xl [Jednostki
Uj(?c!e w ksiggach raghunkg\{vych Gtowny Ksiegowy
roznic inwentaryzacyjnych iich 704y Miasta i Gminy w Gryfinie do 21.02.2026 1.
XIVv |rozliczenie

Gryfino, dnia 27.11.2025 r. Aneta Raciborska

(Przewodniczaca Statej Komisji Inwentaryzacyjnej - podpis)

Gryfino, dnia 27.11.2025 r. Milena Swieboda

(Gtowny Ksiegowy Urzedu - podpis)

Gryfino, dnia 28.11.2025 r. Mieczystaw Sawaryn

(Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino - podpis)










